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                       அலுவலகக் கடிதம்  
                        (மாதிரிக் கடிதம்) 
 
உங்கள் ஊருக்கு குடிநீர் வசதி வவண்டி மாவட்ட ஆட்சியருக்கு 
விண்ணப்பம் எழுது. (உன் முகவரி அழகன் / அழகி, 15, முல்றல நகர், 
கள்ளிப்பட்டி, மதுறை - எனக் ககாள்க.) 
 
அனுப்புநர் 
          அழகன் / அழகி, 
          15, முல்றல நகர், 
          கள்ளிப்பட்டி,  
          மதுறை. 
பெறுநர் 
       மாவட்ட ஆட்சியர் அவர்கள்,  
       மாவட்ட ஆட்சியர் அலுவலகம், 
       மதுரை. 
 
மதிப்ெிற்குரிய ஐயா, 
      
      பொருள்: குடிநரீ் வசதி வவண்டி விண்ணப்ெம். 
      வணக்கம். எங்கள் ஊர் கள்ளிப்ெட்டி. எங்கள் ஊரில் நூற்றுக்கும் 
வமற்ெட்ட வடீுகள் உள்ளன. எங்கள் ஊரில் குடிநீர் தட்டுப்ொடு 
ஏற்ெட்டுள்ளது. தினசரி குடிநீர் வதரவக்கு இைண்டு கிவலா மீட்டருக்கு 
வமல் பசன்று எடுத்து வை வவண்டியுள்ளது. எனவவ எங்களுக்கு குடிநீர் 
வசதி பசய்து தருமாறு மிகத் தாழ்ரமயுடன் வகட்டுக்பகாள்கின்வேன். 
                                      
                                        நன்ைி. 

 
இப்ெடிக்கு, 

தங்கள் உண்றமயுள்ள,  
அழகன்/அழகி. 
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இடம்: கள்ளிப்பட்டி, 
வததி: _______. 
 
உரேவமல் முகவரி 
பெறுநர் 
     மாவட்ட ஆட்சியர் அவர்கள்,  
     மாவட்ட ஆட்சியர் அலுவலகம்,  
     மதுரை. 

 
 

  
  


